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*

* from the AIP Style Manual, 4th ed.

Tables are usually used to present exact 
numerical data

Use tables to present sets of data concisely 
and efficiently

Arrange columns and rows to show trends or 
reveal relationships

Most tables will have at least three columns

“Tables” having fewer than three columns are 
more precisely called a “box,” but I digress
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Table I.  The trans contents of polyacetylene prepared at different temperatures.   
Catalyst: Ti(O-n-C4H9)4-(C2H5)3Al, Ti/Al=4, [Ti]=10 mmol/l. 

Temperature  
(oC) 

trans content 
(%) 

150 100.0 

100 92.5 

50 67.6 

18 40.7 

0 21.4 

–18 4.6 

–78 1.9 

Do you want to simply show a trend or relationship? 
A plot might be better.  Present data in a table if the reader 
will want to know exact numerical values.

Think about how the reader is going to 
use your data

Follow AIP formatting style

Category ε w Δw Q
(%) (%) (%) (%)

Lepton 10.9 8.9 0.9 7.4
Kaon 35.8   17.6     –1.9     15.0

Double line at top and bottom of the table

Single line separating header row from data

No vertical lines; no internal horizontal lines
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Follow AIP formatting style—how to do 
it in Word:

Find the “Insert” tab and click on “Table”

Highlight the cells in the drop‐down box to 
specify the number of columns and rows, 
and Word draws your table

The Word default is to put single lines around 
every cell in the table and to make every cell 
the same height and width
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To impose AIP border rules on MS, do the 
following

Find the “Table Tools” tab; it should open up if 
you put your cursor in the table you just 
created

Activate the “Design” tab

Next find the “Borders” drop down menu 
at the right of the ribbon

Click on the down arrow to open the menu

Click on the last item on the menu, “Borders 
and Shading” to open a dialog box
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Here’s the dialog box:

First, get rid of the default borders

Find the “None” option and click on it
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Now you’ve got no borders

Use the dialog box to redraw the borders

Now you’ve got no borders
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Use the sliders to choose the border style
and weight

Use the sliders to choose the border style
and width of the line

Even the color of the lines if you want to get fancy
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You can also add and erase borders by 
clicking on the desired line in the diagram

First add your top and bottom double lines
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Then underline your header row

Tables must have a concise title and be 
consecutively numbered

The title should stand alone
(be understandable without referring to the 
text)

The title is placed above the table

Tables are numbered in consecutive order as they 
are called out in the text 

Use a consistent numbering style for all tables (all 
Roman or all Arabic numerals)

If a style is not specified by the publisher, 
use Roman numerals (I, II, III) for tables 
and Arabic numerals (1, 2, 3) for figures
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Provide a clear concise heading for each 
column and include units

Put the name of the thing that was measured on 
the first line

Put the unit of measure immediately beneath it or 
to the right of it 

Participant Age, Height,      Weight, 
yr cm kg

James 10.1 125 46
Herco 8.7 110 39
Sam                      9.3         117              62

It is not sufficient to put only the parameter, or only the unit—
you must provide both

Follow standard conventions

First column on the left is the “samples”

Other vertical columns are the “parameters” that 
were measured

Provide a clear, concise heading for each column; 
a unit of measure by itself is not sufficient

Indicate “data not taken” by a raised 
ellipsis (∙∙∙)—no blank cells

Use SI  units of measure

Use units that give values near unity; powers of 10 
should not be needed for most entries

Align numbers by the decimal point
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What’s wrong with this table?

It’s off by 90o!

Why are some values in whole numbers and others
are given to three decimal places???

Numbers not aligned by the decimal point 

How are the bottom values related to the top values???

Present information concisely and 
unambiguously
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What’s wrong with this table?*

Tables should “stand alone”—a reader should 
be able to understand the data being presented in the 
table without referring to the text

*Hint:  What is TM2+, LSD, VBM, TM3+?

What’s wrong with this table?

Once again, the table doesn’t “stand alone”; what is 
FLAPW? AFM? FM?

Read the second sentence:
“One Mn (manganese atom) 
is put at (0,0,0), while the 
other is listed in the table.”

AU: Witless. 
Write precisely.
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In general, table titles should be 
shorter than the table itself

Putting references in table titles is considered by 
some editors to be bad form

Tables can also be used informally to 
organize and present non‐numeric 
information

Categorize technical information

Itemize important points

Show steps in a process

List specific characteristics
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Here’s an example of an “itemize‐
important‐points” box table—

It’s more concise and easier for the reader to 
find what he wants to know than sifting 
through running text

Here’s another one:

Always consider what your audience wants 
to know, and make that information easy to find



15

Presenting Data in Tables, Celia M. Elliott
PHYS 499

6 Nov 2015

© 2015 Board of Trustees of the University of Illinois
All rights reserved.

Use footnotes for explanatory info
Use superscript Roman letters in alphabetical 
order, e.g., a,b,c, to number footnotes in a table, 
beginning again with a for subsequent tables

Footnote callouts are ordered from left to right 
across the top row, then left to right across the 
second row

Footnotes themselves are placed outside and just 
beneath the table, not at the bottom of the 
page of text

Nonstandard abbreviations or symbols used  in 
tables may be defined in footnotes

Here’s an example of a properly 
footnoted table
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Place tables at the top or the bottom of the 
page, after they are mentioned in the text

Wide tables may extend across two 
columns of text

Very large tables 
should be 
positioned 
vertically, with 
the right edge of 
the table 
running along 
the top of the 
page

N. M. KOVALCHUK AND D. VOLLHARDT PHYSICAL REVIEW E 69, 016307 ~2004

016307-4
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Proofread all elements of your table

Avoid awkward line breaks

To recap…

Consider your audience—how are they going to 
use the data, and how are they going to find it in 
the paper?

Call out tables first in the text and number them 
consecutively

Use standard formatting conventions

Provide both the name of the parameter and 
the unit in the column headings

Give the table a concise but meaningful title, and 
put it above the table

Make sure the table “stands alone” 

cmelliot@illinois.edu


